ZARZADZENIE Nr 375/2023
WOJTA GMINY CIESZKOW
z dnia 08.08.2023r.

w sprawie wszczecia procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze —

ds. budownictwa i inwestycji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2023r., poz. 40 z pdzn. zm.), oraz art. 11 1 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2022r. poz. 530 z pézn. zm.) - zarzadzam, co
nastepuje:
§1.
1. Oglaszam nabér na stanowisko urzednicze ds. budownictwa i inwestycji w Urzedzie
Gminy w Cieszkowie
2. Tres¢ ogloszenia okreéla zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.
§2.
Do przeprowadzenia postepowania konkursowego na wyzej wymienione stanowisko

powotyje sie Komisje Rekrutacyjna, zwana dalej ,,Komisja” w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Wiadystaw Szydetko — Sekretarz Gminy

2. Czlonek Komisji — Marta Kauch — Kierownik Referatu

3. Czlonek Komisji — Marta Jakubcezyk — Kierownik Referatu
§3.

Komisja dziata do czasu zakonczenia procedury naboru na stanowisko urzednicze ds.

budownictwa i inwestycji w Urzedzie Gminy Cieszkow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 375/2023
Wojta Gminy Cieszkow

z dnia 08.08.2023r.

Wéjt Gminy Cieszkéw
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urze¢dzie Gminy Cieszkow

L. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Cieszkéw, ul. Grunwaldzka 41, 56-330 Cieszkow

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

- stanowisko ds. budownictwa i inwestycjt

I11. Okre$lenie wymagan:

Wymagania niezbgdne:

1. obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych z dnia 21.11.2008r.

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3. posiadanie wyksztalcenia $redniego lub wyzszego

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

5. nieposzlakowana opinia;

6. biegta znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows oraz pracy z
programami z pakietu MS Office, EXCEL

7. znajomo$¢ zagadnien i przepisow w zakresie budownictwa, gospodarki przestrzenne;j,
inwestycji, prawa zaméwien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeks
postepowania administracyjnego, o pracownikach samorzadowych, o ochronie danych
osobowych

Wymagania dodatkowe:

1. preferowane wyksztalcenie wyzsze w zakresie budownictwa, gospodarki przestrzennej,
administracji samorzadowej,

2. samodzielno$¢ w realizacji zadan i stosowaniu prawa, dobra organizacja pracy

3. terminowos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na
stres, umiejetnos¢ sprawnej obstugi interesantow

4. umiejetnos$¢ pracy w zespole i,

5. prawo jazdy kat. B

6. doswiadczenie zawodowe wymagane na aplikowanym stanowisku

IV. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e koordynacja gminnych zadan remontowych i inwestycyjnych

e udzial w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych (wraz z zamoéwieniami i
zakupami drobnej architektury)



¢ koordynowanie spraw zwigzanych z oceng 1 zatwierdzeniem projektow technicznych;

¢ ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;

e zapewnienie pelnienia obowigzku inspektora nadzoru inwestorskiego realizowanych
zadan

o przekazywanie i przejmowanie do uzytku inwestycji i rozliczenie ich kosztéw

¢ realizacja okresowych kontroli stanu technicznego placu zabaw,

e udzial w opracowaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

¢ wydawanie wypisow 1 wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego;

e prowadzenie rejestru planéw miejscowych, gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi
planami oraz wtasciwe ich przechowywanie;

e przygotowanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
stwierdzanie ich wygasnigcia;

e prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania
terenu oraz zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach decyzji okreslonych
przepisami

e zamodwienia publiczne — rozliczanie, ewidencja

V. Informacja o warunkach pracy:

1. umowa o prace w wymiarze pelnego etatu na czas okreslony z mozliwo$cia zatrudnienia na
czas nieokreslony;

2. miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Cieszkow, ul. Grunwaldzka 41, 56-330
Cieszkéw od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 do 15.30;

3. stanowisko pracy zwigzane z obstuga komputera, urzadzen biurowych, praca siedzaca

z przewaga wysitku umystowego;

4. wynagrodzenie: zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25.10.2021r. (Dz.U.
2021, poz. 1960) w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz Zarzadzenie
nr 136/2021 Woéjta Gminy Cieszkow z dnia 20.01.2021. w sprawie ustalenia regulaminu
wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Cieszkow;

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych w tutejszym Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wyrest/nic wynosi co
najmniej 6%.

VII. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny;

2. zyciorys — CV;

3. oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4. kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane
doswiadczenie zawodowe;

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe;



6. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach, np. zaswiadczenia o
ukonczonych kursach, szkoleniach itp.;
7. oswiadcezenie kandydata o

e nieposzlakowanej opinii;

e pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 o korzystaniu z pelni praw publicznych;

e posiadaniu obywatelstwa polskiego;

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe

e braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku inspektora;

e wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 1. 0
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781 z pdzn. zm.) oraz ustawa z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz. U. z 2022r. poz.
530 z pézn. zm.);

e zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w
Urzedzie Gminy w Cieszkowie zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 21.08.2023r. do godz.

15.00 w sekretariacie Urzedu Gminy w Cieszkdéw, ul. Grunwaldzka 41, 56-330 Cieszkow
pokd] nr 8 — w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na stanowisko
urzednicze ds. budownictwa i inwestycji w Urzedzie Gminy Cieszkow.

Inne dokumenty poza wskazanymi wyzej beda zwracane i nie majg wpltywu na procedure
rekrutacji. Poza informacjami zawartymi w ogloszeniu innych informacji nie udziela sig.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Osoby, ktore spetnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja si¢ do
dalszego postepowania zostang poinformowane indywidualnie i zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
www.bip.cieszkow.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy w
Cieszkowie.



