
Nabór na stanowisko – główny księgowy.

Kierownik GOPS w Cieszkowie ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze w Gminnym
Ośrodku Pomocy Społecznej ul. Gen. Władysława Sikorskiego 45, 56-330 Cieszków

Wolne stanowisko urzędnicze: główny księgowy 1 etat

Wymagania niezbędne:
- obywatelstwo polskie,
- pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
- niekaralność za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko działalności instytucji państwowych 
oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne 
skarbowe,
- spełnienie jednego z warunków:
1) ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, 
uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie 
co najmniej 3-letniej praktyki w księgowości,
2) ukończona średnia, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w księgowości,
3) posiadanie wpisu do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
4) posiadanie świadectwa kwalifikacyjnego uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg
rachunkowych lub certyfikatu księgowego uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg
rachunkowych, wydanego na podstawie odrębnych przepisów,
- posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na stanowisku głównego księgowego,
- znajomość ustawy o finansach publicznych, rachunkowości, pracownikach samorządowych,
zamówieniach publicznych,

Wymagania dodatkowe:

- znajomość przepisów z zakresu pomocy społecznej, świadczeń rodzinnych, funduszu
  alimentacyjnego, dodatków mieszkaniowych, kodeksu postępowania administracyjnego,
- doświadczenie w pracy w jednostce budżetowej,
- bardzo dobra znajomość obsługi komputera (Word, Excel, Płatnik, programy księgowe),
- dokładność i rzetelność,
- zaangażowanie, dyspozycyjność i odporność na stres,
- odpowiedzialność,

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
– Prowadzenie rachunkowości jednostki,
– Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
– Dokonywanie wstępnej kontroli:
   * zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
   * kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,
– Prognozowanie wysokości środków finansowych niezbędnych dla działalności Ośrodka z
   uwzględnieniem zasad racjonalnej gospodarki finansowej,
– Sporządzanie sprawozdań finansowych i statystycznych,
– Opracowywanie rocznych projektów planów finansowych Ośrodka,
– Sprawowanie nadzoru nad obiegiem dokumentów finansowo-księgowych.



Wymagane dokumenty:
– list motywacyjny,
– cv (z numerem telefonu kontaktowego),
– kserokopię świadectw, dyplomów, zaświadczeń potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i
   umiejętności,
– kopie dokumentów potwierdzających posiadany staż pracy,
– zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego lub oświadczenie kandydata złożone pod
   odpowiedzialnością karną o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia
   publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
– oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw
   publicznych,
– zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na
   stanowisku głównego księgowego,
– oświadczenie, że przeciwko kandydatowi nie toczy się postępowanie karne, postępowanie
   dyscyplinarne lub postępowanie o ubezwłasnowolnienie,
– oświadczanie z klauzulą: „wyrażam zgodę na przetwarzanie na potrzeby postępowania
   konkursowego moich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
  danych osobowych 
– poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem kopie dowodu osobistego lub innego
   dokumentu potwierdzającego tożsamość.

Miejsce i termin składania dokumentów:
Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Oferta pracy na
stanowisko Główny księgowy” (osobiście lub pocztą) w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w
Cieszkowie, ul. Sikorskiego 45 w terminie do dnia 23   lutego 2015 r  . do godziny 15.30.

Dokumenty, które wpłyną po upływie wskazanego terminu nie będą rozpatrywane.

O terminie i miejscu postępowania rekrutacyjnego kandydaci zostaną powiadomieni
telefonicznie.
Po zakończeniu postępowania rekrutacyjnego oferty odrzucone będą odesłane.

Cieszków, dnia 12.02.2015 r.
              Kierownik GOPS

Alicja Błaszczyńska


