Nabor na stanowisko — glowny ksiggowy.

Kierownik GOPS w Cieszkowie oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 45, 56-330 Cieszkow

Wolne stanowisko urzednicze: gtoéwny ksiggowy 1 etat

Wymagania niezbe¢dne:

- obywatelstwo polskie,

- pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne
skarbowe,

- spetnienie jednego z warunkow:

1) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiadanie
co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

2) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiggowosci,

3) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

4) posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiggowego,
- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci, pracownikach samorzadowych,
zamoOwieniach publicznych,

Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ przepiséw z zakresu pomocy spolecznej, §wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkow mieszkaniowych, kodeksu postgpowania administracyjnego,

- do$wiadczenie w pracy w jednostce budzetowej,

- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel, Platnik, programy ksiggowe),

- doktadno$¢ i rzetelnosé,

- zaangazowanie, dyspozycyjnos$¢ i odporno$¢ na stres,

- odpowiedzialnos¢,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
— Prowadzenie rachunkowosci jednostki,
— Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
— Dokonywanie wstgpnej kontroli:
* zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
* kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
— Prognozowanie wysokos$ci srodkow finansowych niezbednych dla dziatalnos$ci Osrodka z
uwzglednieniem zasad racjonalnej gospodarki finansowe;j,
— Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych,
— Opracowywanie rocznych projektow planéw finansowych Osrodka,
— Sprawowanie nadzoru nad obiegiem dokumentéw finansowo-ksiggowych.



Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny,

— cv (z numerem telefonu kontaktowego),

— kserokopig §wiadectw, dyplomdw, zaswiadczen potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje 1
umiej¢tnoscei,

— kopie dokumentow potwierdzajacych posiadany staz pracy,

— zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego lub o§wiadczenie kandydata ztoZzone pod
odpowiedzialnoscia karna o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

— o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

— zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku gtownego ksiggowego,

— o$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie karne, postgpowanie
dyscyplinarne lub postgpowanie o ubezwtasnowolnienie,

— o$wiadczanie z klauzula: ,,wyrazam zgodg na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
konkursowego moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych

— poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Oferta pracy na
stanowisko Gtowny ksiggowy” (osobiscie lub poczta) w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w
Cieszkowie, ul. Sikorskiego 45 w terminie do dnia 23 lutego 2015 r. do godziny 15.30.

Dokumenty, ktére wptyna po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

O terminie i miejscu postgpowania rekrutacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.
Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego oferty odrzucone beda odestane.

Cieszkow, dnia 12.02.2015 .
Kierownik GOPS
Alicja Btaszczynska



