
           

KIEROWNIK GMINNEGO OŚRODKA POMOCY 
SPOŁECZNEJ W CIESZKOWIE

UL. GEN. WŁ. SIKORSKIEGO 45, 56-330 CIESZKÓW

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO
KOORDYNATOR PROJEKTU UNIJNEGO

Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki finansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

W GMINNYM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W 
CIESZKOWIE

ul. Gen. Wł. Sikorskiego 45, 56-330 Cieszków

Wymagania niezbędne:

– wykształcenie wyższe,
– obywatelstwo polskie,
– doświadczenie i przygotowanie merytoryczne do realizacji projektów 

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 
2007-2013,

– znajomość zasad realizacji i rozliczania projektów w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki,

– umiejętność samodzielnego podejmowania decyzji,
– biegła obsługa komputera i internetu, w tym umiejętność pracy w Generatorze 

Wniosków Aplikacyjnych i Wniosków Płatniczych.

Wymagania dodatkowe:

– doświadczenie w koordynowaniu projektu systemowego.

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:



           

– przygotowanie wniosku o dofinansowanie z użyciem narzędzi PCM,
– rozliczanie i zarządzanie projektem,
– zaplanowanie i nadzorowanie prawidłowej realizacji projektu zgodnie z 

przyjętym harmonogramem zadań i szczegółowym kosztorysem,
– koordynowanie pracy zespołu,
– nadzór nad realizacją projektu,
– promocja projektu,
– przygotowanie harmonogramu realizacji projektu,
– przygotowanie wniosków o płatność wraz z wymaganymi załącznikami,
– inicjowanie i uczestnictwo w spotkaniach zespołu projektowego oraz 

konferencjach, szkoleniach dotyczących realizacji projektu,
– sporządzenia sprawozdań zgodnie z obowiązującymi przepisami,
– sporządzanie protokołów oraz udział w przygotowaniu procedur odnośnie 

zamówień publicznych,
– inne zadania zlecone przez Kierownika GOPS związane z realizacją projektu.

Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) CV (ze zdjęciem i numerem telefonu kontaktowego)
c) kserokopie świadectw, dyplomów, zaświadczeń potwierdzających wykształcenie, 
kwalifikacje i umiejętności, przygotowanie do realizacji projektów unijnych,
d) referencje od pracodawców dotyczące realizowanych i rozliczanych projektów 
unijnych,
e) oświadczenie z klauzulą: wyrażam zgodę na przetwarzanie na potrzeby postępowania 
konkursowego moich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z późn. zm.).
f) projekt wniosku o dofinansowanie, przedstawienie harmonogramu realizacji 
poszczególnych działań przewidzianych dla projektu wraz z podaniem szczegółowego 
budżetu dla przewidzianych działań, przedstawienie rodzaju i wysokości kosztów 
ponoszonych na realizację zadań związanych z zarządzaniem projektem i jego ewaluacją. 

Wartość projektu  w roku 2013 wynosi 155 800 zł a w roku 2014 to kwota 233 700 zł.

Warunki zatrudnienia:

– umowa zlecenie w czasie trwania projektu,
– czas pracy nienormowany, minimum raz w tygodniu w siedzibie OPS.



           

Miejsce i termin składania dokumentów:
Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „ Nabór na 
koordynatora projektu unijnego” osobiście w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w 
Cieszkowie w godzinach od 7³º  do 15³º, lub przesłać pocztą na adres ul. Gen. Wł. 
Sikorskiego 45 56-330 Cieszków w terminie do dnia 11 lutego 2013 r.
Dokumenty, które wpłyną po upływie wskazanego terminu nie będą rozpatrywane.

Lista kandydatów, którzy spełnią wymagania formalne określone w 
ogłoszeniu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej 
oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Cieszkowie.
O terminie i miejscu postępowania rekrutacyjnego kandydaci zostaną 
powiadomieni telefonicznie.

Cieszków, dnia 31 stycznia 2013 Kierownik GOPS
                 w Cieszkowie

         Alicja Błaszczyńska


