Zarzadzenie Nr 102 /2012
Wiéjta Gminy Cieszkow
z dnia 11.04.2012 r.

W sprawie organizacji roku szkolnego 2012/2013 w przedszkolu i szkolach prowadzonych
przez Gming Cieszkéw

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8 oraz art. 30 ust. 2 okt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 34 a ust, 2 pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie o$wiaty ( Dz. U. 2004 r. Nr 256. poz. 2572 z p6zn. zm.)

zarzgdzam. co nastepuje:

§ 1

1. Zobowiazuje dyrektoréw przedszkoli, szk6t podstawowych i gimnazjéw dla ktérych
organem prowadzgcym jest Gmina Cieszkoéw do opracowania projektow organizacyjnych
przedszkola, szkét podstawowych oraz gimnazjum zgodnie z obowigzujacymi przepisami

MEN w tej sprawie oraz zasadami organizacji roku szkolnego 2012/2013 stanowigcymi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woj G?'
Ignac fcznikowski

-



Zalacznik Nr 1

Zasady organizacji pracy przedszkola, szkét podstawowych i gimnazjum w roku szkolnym

2012/2013
§1
Harmonogram sporzadzania . opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych:
lL.p. Zadania Termin
1 Przedstawienie do zatwierdzenia .do 08 maja 2012 r.

organowi prowadzgcemu arkuszy
organizacji publicznych szkot lub
placowek przez dyrektorow szkot lub
placowek
2 Organ prowadzacy szkole zatwierdza do 22 maja 2012 r.
arkusze organizacyjne !

' Organ prowadzacy przekazuje.do 23 rﬁaja 2012 r.
zatwierdzone arkusze organizacji
dyrektorom szkot / placowek

§2
1. Do pisma przewodniego w sprawie zatwierdzenia arkusza organizacji nalez y
dotgczyé:
a) arkusz organizacyjny (ptachta) — 2 egzemplarze,
b) wykaz kadry pedagogicznej dotyczgcej kwalifikacji nauczycieli (zalacznik nr 1 ).
¢) zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art. 42 ust.2 pkt. 2 ustawy z dnia 26
stycznia KN (zatgeznik nr 2),
d) wzor wykazu pracownikéw administracji i obstugi ( zatacznik nr 3)
e) szkolny plan nauczania na dany rok szkolny,
[) kopia szkolnych planéw nauczania w petnym cyklu nauczania.
g) pisemne uzasadnienie koniecznoSci przeprowadzenia dodatkowych zajec ( programy
wlasne, innowacje, koéltka )wymagajace przyznania szkole dodatkowych $rodkéw

budzetowych.

2. Aneks nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej
organizacji szkot, przedszkola oraz aktualng liczbg dzieci, nalezy zlozyé u Wojta Gminy Cieszkéw
( pismo przewodnie z uzasadnieniem oraz arkusz organizacyjny wg obowigzujacego Wzoru),

do 12 wrzesnia 2012 roku. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma
przewodniego nalezy dotgczy¢ 2 egzemplarze aneksu wg obowigzujacego wzoru oraz 1
egzemplarz innych dokumentéw (np. orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego).

3. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, przedszkola, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zgtaszac do akceptacji niezwtocznie na co najmniej 5 dni przed datg wprowadzania zmian.
Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.

4. Do projektu aneksu do arkusza organizacyjnego nalezy dotgczy¢ opis. uzasadnienie
projektowanych zmian oraz informacje o ich skutkach finansowych.



5. W szezegolnych przypadkach podyktowanych koniecznoscig realizacji programu
nauczania nauczyciela mozna zatrudni¢ w niepetnym wymiarze godzin albo
przyzna¢ mu godziny ponadwymiarowe zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy — Karta
Nauczyciela.

6.Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwilg otrzymania orzeczenia. nastepnie
wprowadzi¢ zmiane aneksem.

Nauczanie indywidualne przyznane przed datg zlozenia projektu arkusza na nastgpny rok szkolny
(tylko jezeli jest wydane orzeczenie na caly rok szkolny 2012/2013) to nalezy umiesci¢ w projekcie.

7.Arkusz organizacyjny szkoly powinien byé opracowany zgodnie z przepisami prawa
oSwiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly.

8.Arkusz organizacji nalezy sporzadzi¢ uwzgledniajgc racjonalne i oszczedne wydatkowanie
publicznych srodkow finansowych.

§3
1.W oddziatach w ktérych liczba dzieci jest mata , dokonuje sig lgczenia zajeé lekcyjnych w miare
mozliwosci pomigdzy oddziatami.

2.Dokladnie analizowa¢ podziat oddzialéw szkolnych na grupy z myslag o obnizeniu kosztow
edukacji.

§4
1. Dyrektor szkoty rozlicza i kontroluje realizacje zatwierdzonych godzin ponadwymiarowych i doraznych
zastepstw realizowanych przez nauczycieli. Sporzadzane w kazdym miesigeu wykazy zrealizowanych
godzin nalezy zaopatrzy¢ w klauzule: ,,Dokonano kontroli dokumentéw zrodtowych, ktére znajduja sie w

szkole™.

§5
Dyrektor szkoty w celu zorganizowania $wietlicy przedktada organowi prowadzgcemu:
1) Projekt organizacji Swietlicy z uwzglednieniem ilo$ci godzin planowanych zajec
tygodniowo i przewidywanej liczby dzieci w poszczeg6inych godzinach

§6
W przypadku koniecznosci uzupetnienia etatu nauczyciela. dyrektor jednostki zobowigzany jest w pierwszej
kolejnosci skonsultowa¢ z dyrektorami innych jednostek na terenie gminy Cieszkow mozliwosci
uzupetnienia etatu w tych jednostkach.
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