Cieszkow, 14.11.2008 r.

KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE — GL(')WNY KSIEGOWY
w SZKOLE PODSTAWOWEJ im. JANUSZA KUSOCINSKIEGO w CIESZKOWIE

Na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 sierpnia  2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w  jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22005 r. Nr 146, poz. 1222)

Dyrektor Szkoty Podstawowej im Janusza Kusocinskiego w Cieszkowie ogtasza
nabor na stanowisko urzednicze — gldéwny ksiggowy szkoly.

1. Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:

- posiada obywatelstwo polskie,

- posiada pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

- nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwa: przeciw mieniu, przeciwko
dzialalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestgpstwo karne skarbowe,

- spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyt jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej 3—letnia praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyl $rednia, policealna lub pomaturalna szkol¢ ekonomiczna i posiada,
co najmniej 6—letnia praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisany do rejestru bieglych rewidentdow na podstawie odrgbnych
przepisow,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

- znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

- znajomos¢ przepisOw o$wiatowych i samorzadowych,

- znajomos¢ przepisow podatkowych,

- znajomos¢ przepisOw ptacowych,

- znajomos¢ przepisow ZUS,

- znajomos¢ przepisOw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

- znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiggowych,
ptacowych, programu ,,Platnik”.

- umiejetnos¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowej i obstugi komputera
w srodowisku MS Office, ze szczegdlnym uwzglednieniem MS Excel,

- znajomos¢ obshugi urzadzen biurowych,

- dokladno$¢ i rzetelnosé,

- dobra organizacja pracy,

- odpowiedzialnos¢.



3. Zakres obowiazkow na stanowisku obejmuje m. in.:

prowadzenie rachunkowos$ci oraz czynnosci  ksiggowych  przewidzianych
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawnymi dla jednostek budzetowych:
Szkoly Podstawowej w Cieszkowie, Szkoly Podstawowej w Pakostawsku,
Publicznym Gimnazjum w Cieszkowie i1 Publicznym Przedszkolu w Cieszkowie oraz
dysponowanie srodkami pieni¢znymi,

realizacje = zadan w  zakresie = rachunkowos$ci  podatkowej,  ewidencji
1 sprawozdawczo$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie planow i1 sprawozdan finansowych jednostek budzetowych.

4. Oferty osob przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

list motywacyjny,

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegOlnosci
informacje o stazu pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy,

aktualne zas$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku gtéwnego ksiggowego,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji zwiazanych
z dysponowaniem $§rodkami publicznymi, o ktéorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz.114 ze. zm),

oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe,

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)
w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtownego ksiggowego.

5. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 02.12.08 w godz. 8.00 do 15.00 w sekretariacie Szkoly Podstawowej im. Janusz
Kusocinskiego w Cieszkowie ul. Grunwaldzka 3, 56-330 Cieszkow.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencii,
numerem telefonu kontaktowego i1 dopiskiem ,,Nabor kandydatéw na stanowisko urzednicze-
gtowny ksiggowy”. Aplikacje, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu do ztozenia dokumentéw komisja konkursowa powotana przez dyrektora
zaprosi kandydatow spetniajacych wymagania formalne na rozmowe¢ kwalifikacyjna. O dacie
1 miejscu spotkania kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (071)3848146

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej
im. Janusza Kusocinskiego w Cieszkowie
mgr Agata Belza



